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AZBRBAYCAN RESPUBLIKASI DOVLST NEFT FONDUNUN
MUHASIBAT UCOTU VS HESABATI DEPARTAMENTI HAQQINDA
©SASNAMDS

1. UMUMI MUDDSALAR

Azarbaycan Respublikasi Dévlst Neft Fondunun (bundan sonra — Fond) Mihasibat
ucotu va hesabati departamenti (bundan sonra — Departament) Fondun aparatinin
struktur bélmasidir.

Departament 0z faaliyystinde Azerbaycan Respublikasinin  Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin qanunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
forman va sarencamlarini, «Azarbaycan Respublikasinin Dovilst Neft Fondu haqqinda
9sasnamax»ni, Fondun amr ve sarancamlarini, habele bu ©sasnamani rehbar tutur.

Departament bu Osasnama ile musyyan olunmus funksiyalarin yerine yetiriimasi
prosesinda Fondun digar struktur bolmalari ila garsiligh sakilds fealiyyat gostarir.

2. DEPARTAMENTIN FOALIYYOTININ 8SAS MOQSaDI

Departamentin faaliyystinin esas maqgsadi Fondda beynalxalg muhasibatliq ve vergi
ucotunun talablarina uygun olaraq maliyya ucotu ve hesabathdinin taskilidir.

3. DEPARTAMENTIN FUNKSIYALARI

Departamentin funksiyalari asagidakilardan ibaratdir:

Fondun faaliyyatinin beynalxalq muhasibatliq ve vergi ucotunun telablerina asasan
toskili;

Fondun faaliyyati Uzre hesabathdin temin edilmasi;

maliyya vesaitlerinin tesdiq edilmis Budca xarcleri gargivesinda istifadasine nazaratin
hayata kecirilmasi va xarclar smetasinin tartib edilmasi;

Fondun faaliyyatinin va illik maliyya naticalarinin auditinin toskili;

Fondun ucot siyasstinin inkisaf etdiriimasi ve muihasibat ugotu sistemlarinin
tokmillasdiriimasi.
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4. DEPARTAMENTIN VOZIFOLORI

Departament bu ©sasnama ile misayyan olunmus funksiyalari hayata kecgirmak Ucgln
asagidaki vezifelari yerina yetirir:

beynalxalg muhasibatliq ve vergi ucotunun talaeblarine asasen mihasibat balansinin
apariimasi,

Fondun xarcler smetasi asasinda aparilan amaliyyatlarin ve manatla olan bidca
koécurmalarinin muhasibatliq sisteminda ugota alinmasi;

dovlst bidcesine ve digar tasdiq olunmus istigamatlar tUzre kdc¢lrmalerin, habels neft
sazisglari Uizre Fonda daxilolmalarin ugotunun aparilmasi;

asas vesaitlarin va geyri-maddi aktivlerin ugotunun aparilmasi va inventarizasiyada
istirak;

Fondun iscilerinin amek haqqi, mazuniyyat ve sair ddanislerin ve bu 6danisler Uzre
tutulan vergiler, sosial sigorta haglari ve diger ayirmalarla baglh amaliyyatlarin hayata
kecirilmasi;

iscilarin ezamiyya xarclarinin hesablaniimasi ve 6édenilmasi, avans hesabatlarinin tartib
edilmasi;

vergilerin hesablanmasi, ddvlat biidcasina 6danilmasi ve muhasibatliq sisteminda ucota
alinmasi;

ikigat vergitutmanin aradan qaldiriimasi ile bagl tsleb olunan vergi formalari ve diger
vergi senadlearinin hazirlanmasi va taqdim olunmasi;

balansdankanar hesablarin u¢otunun aparilmasi;

Azarbaycan Respublikasi Markazi Bankinin Bas Muhasibat Sisteminin uzaglasdiriimis
isci yeri (Temenos programi) vasitasile manatla olan 6deniglarinin hayata kecirilmasi;

kassa amaliyyatlarinin hayata kecirilmasi;

ilkin ucot senadlerinin va 6denis Ugun taqdim olunan sanadlarin mévcudlugunun ve
dizgun tartib olunmasinin yoxlaniimasi;

muhasibat sanadlarinin il arzinde Departamentde saxlaniimasinin taskili ve onlarin
«Azarbaycan Respublikasi Dovlet Neft Fondunda arxiv isinin taskili haqqginda
9sasnama»ya uygun olaraq arxiva tahvil verilmasi;

Fondun blidce daxilolmalari ve kdgurmalarin cari veziyyati barads gundslik hesabatlarin
tartib edilmasi;

Vergiler Nazirliyi, Dovlet Statistika Komitaesi, Dovlet ©mlak Komitesi, Dovlet Sosial
Mudafie Fonduna qanunvericilikde nazerds tutulmus dovri hesabatlarin teqdim
edilmasi;
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Fondun galirleri ve xarcleri haqgqinda ayliq ve rubluk hesabatlarin Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin Administrasiyasi, Maliyya Nazirliyi, Hesablama Palatasi,
Dovlat Statistika Komitasi, Dinya Banki ve Beynalxalq Valyuta Fondunun Azarbaycan
Respublikasindaki nimayeandaliklerine tagdim edilmasi;

térama sirkatlarin bldce xarclarinin icrasina dair rublik hesabatlarin taqdim edilmasi;

diger qurumlara (SOCAR, Markazi Bank, Doévlet Gomrik Komitasi ve saira)
hesabatlarin taqdim edilmasi;

Fondun idara edilmasi ile bagh tesdiq edilmis xercler smetasinin icrasina gundslik
nazaratin hayata kecirilmasi;

Fondun muvafiq departamentlori torafindan taqdim olunan smeta layihalerine asasen
novbati il i¢ciin Fondun idars edilmasi ile bagdli xarclerin smetasinin hazirlanmasi;

Fondun tabeliyinds olan térema sirkatlarinin bidcasinin hazirlanmasinda igtirak;

Fondun beynalxalq audit standartlarina uygun xarici auditinin hayata kecirilmasi tcln
«Dovlst Satinalmalari hagginda» Azarbaycan Respublikasinin Qanununun telablerina
uygun olaraq musabiganin kecirilmasi;

xarici audit yoxlamalari ile slagadar teleab olunan malumatlar ve sanadlarin tagdim
edilmasi, audit prosesinda muvafiq hesabatlarin tertib edilmasi;

ganunvericiliya uydun olaraq Azarbaycan Respublikasi Hesablama Palatasi tarafinden
Fondda taskil edilon audit yoxlamalarinin hayata kecirilmasi ticin muvafiq malumatlar
ve sanadlarin taqdim edilmasi;

Fondun tdérema sirkatlerinin illik maliyye hesabatlarinin auditinin teskili ve onlarin
naticalarinin tahlili;

beynalxalg mihasibatliq va vergi ugcotunda bas veran yeniliklarin izlenilmasi va onlarin
Fonda tasirinin mintazam olaraq 6yrenilmasi;

muhasibat ucotu ve hesabati Uzre mivafiq gaydalar, telimatlarin hazirlanmasi va onlara
nazaratin hayata kecirilmasi;

zorurat yarandiqda, Fondun ucot siyasatinin ve hesablar planinin yenilanmasi va tesdiq
dcun teqdim edilmasi;

Fondda ucot amaliyyat proseslerinin avtomatlasdiriimasi, modullarin takmillagdirilmasi
vo sistemlar arasinda inteqrasiyanin hayata kecirilmasi tgun iglerin gorulmasi;

iscilorin bilik saviyyasinin ve tacribasinin artirlmasi istigamatinda tadbirlarin hayata
kecirilmasi.
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5. DEPARTAMENTIN FOALIYYSTININ TOSKILI

Departament Fondun Maliyya ve amaliyyatlar midiriyyatinin tarkibinde olan struktur
vahididir.

Departamentin teskilati strukturu ve iscilerinin sayr Fondun icragi direktoru terofinden
muayyan ve tasdiq edilir.

Departamentin foaliyystine Departamentin direktoru rahbarlik edir. Departamentin
direktoru Fondun icraci direktoru tersfinden vezifeye tayin edilir ve vezifoden azad edilir.
Departamentin direktoru Departamenta havale olunmus vazifalarin yerina yetiriimasina
gOra saxsan masuliyyat dasiyir.

Departamentin direktoru:

tabeliyinde olan iscilor arasinda ig bolgusu aparir, onlarin faaliyyatini alagslendirir,
amak, icra ve xidmat intizamina riayat edilmasine nazaret edir;

Departamentin faaliyyatina dair miihiim masalalar barade malumati Fondun rehbarliyina
teqdim edir;

Departamentin isgileri baresinde havaslendirma va intizam tanbehi tadbirleri gérilmasi
Ucun Fondun rahbarliyina tagdimatlar verir;

daxil olan maktub, eriza, sikayat ve tekliflere ganunvericilikde nazerde tutulmus
gaydada baxilmasini taegkil edir;

Departamentds karguzarliq iglarinin aparilmasini teamin edir;

Departamenti tamsil edir.

Departamentin  direktoru olmadigi halda onun vaezifelerinin yerine yetiriimasi
Departamentin direktorunun miavinina havals olunur.

Departamentin isgileri icraci direktor teraefinden vezifeys teyin ve azad edilir.



