AZORBAYCAN RESPUBLIKASI DOVLST NEFT FONDUNUN
ICTIMAIYYSTLS SLAQSBLSR
DEPARTAMENTI HAQQINDA

9SASNAMS

1. UMUMI MUDDSALAR

1.1. Azerbaycan Respublikasi Dovlet Neft Fondunun (bundan sonra — Fond) ictimaiyystle slageler

departamenti (bundan sonra — Departament) Fondun aparatinin struktur bélmasidir.

1.2. Departament 0z fealiyyetinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin farman ve sarencamlarini,
“Azerbaycan Respublikasinin Dévlat Neft Fondu haqqinda ©sasnama’ni, Fondun eamr va sarencamlarini

ve bu 9sasnamani rahbar tutur.

1.3. Departament bu ©sasnama ile miuayyan olunmus funksiyalarin yerina yetiriimasi prosesinda

Fondun digar struktur bélmaleri ile qarsiligli sakilde fealiyyat gosterir.

2. DEPARTAMENTIN FOALIYYSTININ

OSAS MBQSaDI

Departamentin faaliyyatinin asas magsadi Fondun daxili va xarici kommunikasiya isini taskil va inkisaf
etdirmak vasitasi ile Fondun ictimaiyyat arasinda musbat imicinin yaradilmasi ve gorunub-saxlaniimasini

tamin etmakdir.

3. DEPARTAMENTIN FUNKSIYALARI
Departamentin funksiyalari asagidakilardan ibaratdir:

3.1. Fondun qarsiya goydugu hadsflardan irali galen xarici kommunikasiya islerini sistemli sakilde
toskil etmak;

3.2. Fonddaxili kommunikasiya islerini taskil etmak.



4. DEPARTAMENTIN VOZIFOLORI

Departament bu ©sasnama ile miayyan olunmus funksiyalari hayata kecirmak G¢tin asagidaki vazifaleri

yerina yetirir:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.
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4.8.
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4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.
4.15.

Fondun ictimaiyystle slagelarinin Fondun Icragi direktoru tarafindsn tasdiq edilmis informasiya
Siyasaetina uydun hayata kecirilmasini temin etmak;
ictimaiyyetle slageler sahasinds yenilikloeri izlemak ve miivafiq yenilikleri 6z fealiyystinds tetbiq
etmak;
KiV-ler, o cimladan ictimaiyystin diger niimayandsaleri ile slagsler qurmag;
ictimaiyysti daim Fonda dair informasiya ile temin etmak;
Fonda daxil olan mivafig sorgu ve maktublari aidiyyati struktur bélmaler tarafinden teqdim edilan
malumatlar asasinda cavablandirmaq;
Press-reliz, agiglama ve bayanatlari aidiyyati struktur bolmalar tarefindan taqdim edilan
malumatlar asasinda hazirlamagq;
Yerli vo xarici KiV-lere abune yazilisini hayata kecirmak;
KiV-lards Fond hagqinda yayilan malumatlarin monitoringini aparmagq ve naticalerina dair ayliq
va illik hesabatlar hazirlamaq;
KiV niimaysndaleri ticiin Fondun fealiyyeti ilo bagh mévzular lizre seminarlar ve miisabigeler
toskil etmak;
KiV-lare miisahibs va magalslarin verilmasini tagkil etmak;
Fondun veb saytinin yaradilmasinda, dizayn tertibatinda, saytda yerlagdirilecek malumatlarin
daqiglesdiriimasinda, lazimi informasiyanin teamin edilmasinda istirak etmak va saytin daim
yenilanmasina vae iglak vaziyystds olmasina nazarat etmak;
Fondun sosial sabakalardaki sehifalarini idars etmak, muxtslif malumat portallarinda (Wikipedia,
Azerbaijan.az ve s.) Fond haqqinda informasiya yerlesdirmak ve nazaratds saxlamag;
Fondun amakdaslari tg¢lin seminarlar, misabigaler teskil etmak ve ya taskil edilmasinds istirak
etmak;
Fondun emakdaslarini movcud vasitalarle muvafiq informasiya ile temin etmak;

Fondun emakdaslari Gictin korporativ nasrler hazirlamaq;



4.16. Fonda dair hesabatlar, kitab, brosur, jurnal ve ya basqga informasiya dasiyicilari hazirlamaq va
ya hazirlanmasinda istirak etmak;

4.17. Fonda dair korporativ hadiyyslarin hazirlanmasinda istirak etmak;

4.18. Fondun fealiyyati hagqginda illik hesabatlarin hazirlanmasini, ¢ap ve dizayn iglerini tagkil etmak;

4.19. Fondun muzeyini tertib etmak ve sargilonan materiallari hazirlamaqg ve ya hazirlanmasinda
istirak etmak;

4.20. Fonda dair muxtslif tedbirlar (konfrans, iclas, gorus, seminar, matbuat konfransi va s.) teskil
etmak va ya tagkil edilmasinds istirak etmak;

4.21. Departamentin isina dair senadleri hazirlamaq ve onlari icra etmak;

4.22. Fondun kitabxana isini teskil etmak;

4.23. Fondun icragi direktorunun gdsterisi esasinda diger hesabatlari ve senadlari hazirlamag;

4.24. Fondun diger struktur bélmalari ile qarsiligh slagads faaliyyst gostermak.

5. DEPARTAMENTIN FOALIYYSTININ
TOSKILI

5.1. Departamentin tagkilati strukturu ve isgilerinin sayl Fondun icragi direktoru tarafinden miisyysn ve

tosdiq edilir.

5.2. Departamentin faaliyystine Departamentin direktoru — Matbuat katibi (bundan sonra — Direktor)
rehbarlik edir. Direktor icragi direktor tersfinden vezifays tayin edilir ve vazifeden azad edilir. Direktor

departamenta havale olunmus vazifalarin yerina yetiriimasina gére sexsen masuliyyat dasiyir.
5.3. Direktor :

5.3.1. Tabeliyinda olan isgiler arasinda is bolgusu aparir, onlarin faaliyyastini alagslandirir, emak, icra
va xidmat intizamina riayat edilmasina nazarat edir;

5.3.2. Departamentin faaliyyatine dair mithim masalelar barade malumati Fondun rahbarliyina taqdim
edir;

5.3.3. Departamentin isgilori barasinda havesloendirma va intizam tanbehi tedbirleri gorilmasi Ugin
Fondun rahbarliyina tagdimatlar verir;

5.3.4. Daxil olan maktub, arize, sikayat ve takliflere ganunvericilikde neazards tutulmus gaydada

baxilmasini tegkil edir;



5.3.5. Departamentdes karguzarliq islerinin apariimasini temin edir;

5.3.6. Departamenti tamsil edir;

5.3.7. Fondun matbuat katibi funksiyalarini yerina yetirir;

5.3.8. Fondu miuxtslif tadbirlarde temsil edir.

5.4. Departamentin direktoru olmadigi halda onun vazifslerinin yerina yetiriimasi Departamentin
amakdaslarindan birine havals olunur.

5.5. Departamentin iggilari icragi direktor tersfindan vazifeys tayin ve vezifeden azad edilir.



